
特定個人情報の取扱いについて

　当社は、個人番号及び特定個人情報（以下「特定個人情報等」といいます。）の適正な取扱いの
確保について組織として取り組むために、以下のとおり基本方針を定め、特定個人情報等に関する法令を
遵守すると共に、適法かつ適正に特定個人情報等を取扱います。

１．特定個人情報等の適切な取扱い
　当社は、特定個人情報等を取得、保管、利用、提供又は廃棄するに当たって、当社が別途定める
「特定個人情報程要領」に従い適切に取扱います。

２．関係法令・ガイドライン等の遵守
　当社は、「行政手続きにおける特定の個人を識別するための番号の利用等に関する法律」、
「個人情報の保護に関する法律」及び「特定個人情報の適正な取扱いに関するガイドライン(事業者編)」
を遵守して、特定個人情報の適正な取扱いを行います。

３．安全管理措置に関する事項
　当社は、特定個人情報等の安全管理措置に関して、別途「特定個人情報等保護要領」を定め、
必要かつ適切な安全管理措置を講じます。また、従業者に特定個人情報等を取扱わせるにあたっては、
特定個人情報等の安全管理措置が適正に講じられるよう、当該従事者に対する必要かる適切な監督を
行います。

４．特定個人情報等の取扱いに関する苦情等対応について
　当社は、特定個人情報等の取扱いに関する苦情、お問合せの受付窓口を設置します。

５．組織・体制
　（１）当社は、代表取締役が任ずる特定個人情報等最高責任者の下、特定個人情報等の保護に
　　　　関する管理責任者を選任し、特定個人情報の適正な管理を実施します。
　（２）当社は、従事者に対し、特定個人情報等の保護および適正な管理方法についての研修を
　　　　実施し、日常業務における特定個人情報等の適正な取扱いを徹底します。

６．適用関係
　個人情報のうち特定個人情報に該当するものについては、個人情報保護方針に優先して、
本方針が適用されるものとします。
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